2013年1月成人高等教育辅导答疑及考试安排的
通    知

各系部：

根据学校的工作计划，结合寒假放假时间安排，现将本学期寒假辅导答疑及考试有关事项通知如下，请通知贵系部教师完成相关教学工作。

一、成人高等教育学生报到时间：2013年1月14日。     

二、出辅导资料及试题（命题要求及试卷模式详见附件）
（一）出辅导资料

1、复习题                   2、作业

（二）出见面考题、期末考试卷 
说明：
1、请各系部通知各位任课教师按照《教师授课课程安排及各课程作业、出题安排表》中的要求（标注有“出题”字样的项目是要出题的项目，未标者不出），就所任的每一门课程出题。
2、请各系部将教师出好的相关的辅导资料、见面考题、期末考题统一收齐后，于2012年11月28日（14周三）17：00前交电子版材料到继续教育处董晓莹老师处登记、签名（董晓莹老师电话：15094235257，短号：665257；邮箱：1019387227@qq.com）。
3、各种资料上交核实后，我处将2011级护理专科班、2012级中医本科班和2012级护理专科班的辅导资料（含复习题和作业）上传到校园网继续教育处“教学辅导栏目”中，供学生下载自学。请各位教师按出题要求认真出题。

三、考试及监考

期末考试时间：2013年1月16日-19日。

考试日程安排见附件。各课程的任课教师除特殊情况提前告诉外均安排参加此次考试监考，监考表下发各系部后，请及时通知各位教师，如有调换由各系部提供调换教师名单报继续教育处。
期末考试卷由继续教育处统一印制、保管，考试时由继续教育处工作人员统一发卷，考试结束时请各任课教师及时到继续教育处领取试卷批阅、登分。

四、见面考、作业

各系部上交的见面考题由继续教育处统一印制。各课程的作业题，由各班班主任向董晓莹老师拷贝、印制。各班班主任于1月11日向董晓莹老师领取见面考题组织学生进行见面考试并及时发放作业给学生完成。任课教师届时向班主任（2011级：杨兰丽，2012级本科：张立鉴，2012级专科：张娅楠）领取见面考试卷及作业，认真批阅，记录成绩。
五、成绩上交

请任课教师及时批阅、登记成绩，在2013年3月13日17：00前上交纸质及电子版成绩册、批阅好的见面考卷、作业及期末考试卷到董晓莹老师处（继续教育大楼307室）。
【注：如果被大理学院通知抽查的课程，请任课教师按继续教育处要求的时间，将批阅好的见面考卷、作业及登记好分数（见面考分、作业分）的成绩册交继续教育处。由继续教育处具体将抽查科目的考试卷（大理学院评阅）和上述材料统一寄往大理学院审批。】
六、温馨提示

1、尚没有授课教材的任课教师请在放假前到继续教育大楼307室找董晓莹老师领取。

2、需要上大理学院成人高等教育教学服务平台（网址：http://public.daliucec.com）下载教学大纲要求、作业和复习资料的教师，打开网站后请从网页左下方的“管理员通道”登录（用户名bsyzcjk，密码：2130486），登录后点击“教学辅导”下载所需科目的材料。
3、因为成教考试监考工作在放假期间完成，请各位教师记好时间，准时参加监考。此次发放的相关授课通知、命题要求、成教试卷标准格式、考试安排、监考表会同时上传到学校网站，各位教师可到“继续教育处”网页的“考务信息”栏目下查看。
4、继续教育处QQ群号码: 237750259，请各系部管理人员及任课教师加入该群，以便于沟通交流以及传送、下载资料。

保山中医药高等专科学校继续教育处
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